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Personalreferent   (m/w/d)

Standort: Dresden  |  Karrierelevel: Professional, Young Professional
  

Als Dresdner IT-Unternehmen mit mehr als 550 Mitarbeitern suchen wir weitere Unterstützung im Personalbereich.

Freuen Sie sich als Personalreferent auf spannende, vielseitige Aufgaben, kurze Entscheidungswege und ein von Teamarbeit und Kol-
legialität geprägtes Arbeitsumfeld.

Sie sind Personaler mit Leib und Seele, mögen die Arbeit mit Menschen, identifizieren sich stark mit unserem Unternehmen und ihren
Aufgaben und haben Spaß am Organisieren?

Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen!

Das erwartet Dich: Das bringst Du mit:

Ansprechpartner für Mitarbeiter und Führungskräfte zu strategi-
schen und operativen Personalthemen sowie arbeitsrechtlichen Fra-
gen
Personalakquise, von der Ausschreibung bis hin zur Vertragsgestal-
tung, für Mitarbeiter, Azubis und Studenten
Weiterentwicklung und Umsetzung von Personalentwicklungsmaß-
nahmen
Abstimmung individueller Personalentwicklungsmaßnahmen mit
den jeweiligen Fachbereichen 
vertrauensvolle und kooperative Zusammenarbeit mit Mitarbeitern
auf allen Unternehmensebenen
Erstellung und Pflege von Stellenbeschreibungen und -ausschreibun-
gen
Teilnahme an Personalmessen und Mitwirkung am Personalmarke-
ting
Organisation, Führung und Protokollierung von Mitarbeitergesprä-
chen
organisatorische und inhaltliche Unterstützung bei der Berufsausbil-
dung
Mitarbeit in HR-Projekten und weiterführende organisatorische und
technische Betreuung der Themen, bspw. JobRad, BGM
Stammdatenpflege 
Unterstützung der Lohnbuchhaltung in Vertretungsfällen

abgeschlossenes Studium oder Berufsausbil-
dung mit dem Schwerpunkt Personalwesen
erste Erfahrung in der ganzheitlichen Personalarbeit
Kenntnisse im Individualarbeitsrecht sind wün-
schenswert
sicherer Umgang mit MS Office-Produkten
guter Kommunikationsstil in alle Hierarchieebenen
hohe Vertrauenswürdigkeit, Empathie sowie freund-
liche, verbindliche Umgangsformen
Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässigkeit und
Loyalität
offene und proaktive Arbeitsweise sowie ausge-
prägte Teamfähigkeit
gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
PKW-Führerschein



Ihre Ansprechpartnerin:
Solveig Surner
+49 351 25859 2780
bewerbung@robotron.de

Robotron Datenbank-Software GmbH
Stuttgarter Straße 29 · 01189 Dresden

 
www.robotron.de 

  

MIT DATEN MEHR BEWEGEN. Robotron ist Partner, wenn es um das Generieren von Mehrwerten durch die effiziente Verwaltung und
Auswertung großer Datenmengen geht. Als IT-Unternehmen und umfassender Dienstleister bieten wir unseren Kunden der Energie-
wirtschaft, Industrie und Öffentlichen Verwaltung Beratungsleistungen und Software-Lösungen. Unser Leistungsangebot umfasst
den gesamten Software-Lebenszyklus von der ersten Idee bis zur Verfahrensbetreuung.


