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Als Operativer Einkaufer unterstitzt Du bei der Beschaffung von Waren und Dienstleistungen im IT-Bereich und dem sonstigen inter-

nen Bedarf.

Zu Deinen Aufgaben gehoren u. a. die sorgféltige Uberwachung des gesamten Beschaffungsprozesses, sowie die Abstimmung mit
Lieferanten und internen Fachbereichen zur Sicherstellung einer reibungslosen und termingerechten Versorgung.

Du mdchtest gern in einem komplexen und spannenden Aufgabenfeld arbeiten, das fachliche Kompetenz, Einfihlungsvermogen und

Kommunikationsgeschick fordert?

Dann freuen wir uns darauf, Dich kennenzulernen!

Das erwartet dich

— Steuerung und Koordination des gesamten Beschaf-
fungsprozesses unter Einhaltung gesetzlicher Vorgaben
sowie interner Richtlinien

— Einholung, Auswertung und Vergleich von Angeboten so-
wie Vorbereitung fundierter Entscheidungsgrundlagen

— Operative Bestellabwicklung, inklusive Priifung von Auf-
tragsbestatigungen, Uberwachung von Lieferterminen
und Rechnungspriifung

— Bearbeitung von Reklamationen und Abweichungen

— Pflege und Aktualisierung aller einkaufsrelevanten
Stammdaten (Artikel-, Lieferanten- und Preisdaten) im
Einkaufssystem

— Fachliche Beratung und Unterstltzung der internen Ab-
teilungen bei Fragen rund um Beschaffungsprozesse

— Unterstiitzung bei der Weiterentwicklung des Lieferan-
tenmanagements, inklusive Bewertung bestehender Lie-
feranten sowie Identifikation und Qualifizierung neuer Be-
zugsquellen

— Mitwirkung an der kontinuierlichen Optimierung der Ein-
kaufsprozesse<br><br>

Ihre Ansprechpartnerin:
Solveig Surner
+49 351 25859 2780

bewerbung@robotron.de

Das bringst du mit

— erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbil-
dung mit relevanten Berufserfahrungen

— Kenntnisse zum Vergaberecht sowie zu erganzenden Ver-
tragsbedingungen fir die Beschaffung von IT-Leistungen

— <p class="text-justify">sicherer Umgang mit Microsoft Of-
fice-Anwendungen

— idealerweise praktische Erfahrung im Einkauf von Hard-
ware, Software und IT-Dienstleistungen

— gutes Gespir fiir Kostenmanagement sowie die Fahigkeit,
komplexe Zusammenhange zu verstehen

— Uberzeugendes und sicheres Auftreten mit ausgepragter
Sozialkompetenz; Kontakt-, Kommunikations- und Konflikt-
fahigkeit

— <p class="text-justify">Organisationsstarke, Kommunikati-
onsfahigkeit und Verhandlungsgeschick

— hohe Einsatzbereitschaft, Eigenstandigkeit, Durchsetzungs-
vermogen, Losungsorientierung und Belastbarkeit

— <p class="text-justify">sehr gute Deutschkenntnisse, minde-
stens B2 Niveau

— <p class="text-justify">gute Englischkenntnisse
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MIT DATEN MEHR BEWEGEN. Robotron ist Partner, wenn es um das Generieren von Mehrwerten durch die effiziente Verwaltung und
Auswertung grofter Datenmengen geht. Als IT-Unternehmen und umfassender Dienstleister bieten wir unseren Kunden der Energie-
wirtschaft, Industrie und Offentlichen Verwaltung Beratungsleistungen und Software-Lésungen. Unser Leistungsangebot umfasst
den gesamten Software-Lebenszyklus von der ersten Idee bis zur Verfahrensbetreuung.

Ihre Ansprechpartnerin: Robotron Datenbank-Software GmbH
Stuttgarter StralRe 29 - 01189 Dresden

Solveig Surner
+49 351 25859 2780

bewerbung@robotron.de www.robotron.de




